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1 Einleitung

Held Office Invoice ist eine auf Microsoft Excel basierende Anwendung zur Erstellung von E-
Rechnungen.

Fur die Nutzung ist die Installation der Held Office Invoice Class Library auf Ihrem Windows-PC
erforderlich.

Die Held Office Invoice Class Library erzeugt den strukturierten Teil der E-Rechnung. Sie benoétigt
nur wenig Speicherplatz und kann bei Bedarf Uber die Windows-Einstellungen wieder deinstal-
liert werden.

Zusatzlich empfehlen wir, den im Download-Paket enthaltenen Quba E-Rechnungs-Viewer zu
installieren. Damit kdnnen Sie erzeugte E-Rechnungen unmittelbar prufen.

2 Ubersicht

Das Download-Paket umfasst folgende Komponenten:

e Held Office Invoice Class Library

e Excel-Dokumente (Vorlagen)

e Lizenzdatei

e Offline-E-Rechnungs-Viewer (optional, aber empfohlen)
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3 Installation der Held Office Invoice Class Library

Im Download-Paket finden Sie das Verzeichnis Invoice Class Library. Es enthalt die Installa-
tionsdateien der Held Office Invoice Class Library. Der Inhalt entspricht in etwa der folgenden

Abbildung;

Pl Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 32 bit) 1.1.12.msi
P Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit) 1.1.12.msi

? Setup.exe
Q{' Setup.exe.config

Starten Sie die Installation mit einem Doppelklick auf Setup.exe. AnschlieBend wird der folgende

Dialog geoffnet:

? Held Office - Inveice Class Library - Installation

®m Held-Office

Invoice Class Library - Installation

Gefundene Office-Version: Microsoft Office (Click-to-Run) (16.0), 64-Bit.
Die passende 64-Bit-Installation der Klassenbibliothek wurde ausgewshlt.

Klicken Sie auf "Weiter...' um mit der Installation fortzufahren.

© &4 bit- Version der Class Library installieren

(0 32 bit- Version der Class Library installieren

Weiter... Abbrechen

Der Dialog zeigt an, ob Microsoft Office oder Microsoft 365 erkannt wurde und ob die instal-
lierte Office-Version eine 32-Bit- oder 64-Bit-Version ist.

Die Bit-Version der Class Library muss mit der Bit-Version Ihrer Office- bzw. Microsoft-365-
Installation Ubereinstimmen.

Wurde eine Office- oder Microsoft-365-Installation erkannt, ist die passende Version der Class
Library automatisch vorausgewahlt. Klicken Sie auf ,Weiter...“, um fortzufahren.
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AnschlieBend wird der BegrliBungsdialog des Installationsassistenten angezeigt.

(&)
A
w
F
i
X

Willkommen beim Setup Assistenten von Held Office -
Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit)

Der Setup Assistent wird Held Office - Invoice Class Library V1. 1 (Office 64 bit) auf Threm Computer

installieren. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren oder schliefien Sie das Fenster, um den Assistenten
zu beenden.

Lesen Sie die Lizenzbedingungen sorgfaltig durch und aktivieren Sie die Zustimmung. Klicken
Sie anschlieBend auf ,,Weiter >“.

"M Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit) Setup *

/ Lesen Sie die Lizenzbedingungen des Bernd Held - Held...

Wenn Sie diese nicht akzeptieren wollen, schiiefien Sie dieses Fenster, um die Installation
abzubrechen.

ENDNUTZER-LIZENZVEREINBARUNG

fir die Held Office Invoice Applikation und die Held Office Invoice [
Class Library

Um fortzufahren, missen Sie den Bernd Held - Held Office-Lizenzbedingungen zustimmen. E :

1. Allgemeine Bestimmungen

1.1 Diese Endbenutzer-Lizenzvereinbarung (im Folgenden
JLizenzvereinbarung") bildet die vertragliche Grundlage zwischen
lhnen (im Folgenden  Lizenznehmer" genannt) und Held Office -
Bemnd Held, t ugowo 64, 73-260 Peiczyce, Polen (im Folgenden
Lizenzgeber" genannt) fir die Nutzung der Held Office Invoice
Applikation (Im Folgenden ,Applikation® genannt) und die Held
Office Invoice Class Librarv (Im Folaenden _Class Librarv* aenannt)

8 1ch stimme den Lizenzbedingungen zu. |
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Klicken Sie anschlieBend auf Installieren.

¥ Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit) Setup >

Die Installation von Held Office - Invoice Class Library
V1.1 (Office 64 bit) starten

Klicken Sie auf Installieren, um die Installation zu beginnen. Wenn Sie Ihre Installations-Einstellungen
uberpriifen oder &ndern michten, klicken Sie auf Zurlick. Schliefen Sie das Fenster, um den Assistenten
zu beenden.

< Zuriick Installieren

Bestatigen Sie anschlieBend die Sicherheitsabfrage der Windows-Benutzerkontensteuerung

mit ,,Ja“.

Benutzerkontensteuerung

Mochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an Ihrem Gerit vorgenommen

werden?

"W 4cssfams

Verifizierter Herausgeber: Bernd Held
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

2 (T

Die Class Library wird nun installiert.
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Klicken Sie nach Abschluss der Installation auf SchlieBen.

"8 Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit) Setup *

Held Office - Invoice Class Library V1. 1 (Office 64 bit) wurde
erfolgreich installiert.

Hinweis: Wird zu Beginn der Installation der folgende Dialog angezeigt, ist die passende Ver-
sion der Class Library bereits installiert. SchlieBen Sie den Dialog in diesem Fall.

8 Held Office - Invoice Class Library V1.1 (Office 64 bit) Setup *

Andern der Installation von Held Office - Invoice Class
Library V1.1 (Office 64 bit)

Andern
Andern Sie die Programmfunktionen, die installiert werden sollen.

Reparieren
P» Installationsfehler im Programm reparieren. Mit dieser Option werden
i fehlende ader fehlerhafte Dateien, Verknipfungen und
Registrierungseintrage korrigiert.

Entfernen

x Entfernen Sie Held Office - Invaice Class Library V1.1 (Office 64 bit) von
Ihrem Computer.

< Zurtick

7von9



Held Office Invoice - Installationsanleitung — Dokument-Version 2026-07-25

4 |nstallation der Lizenzdatei

Wenn Sie in einer Vorlage erstmals auf die Schaltflache ,,E-Rechnung...” klicken, werden Sie
zur Installation der bereitgestellten Lizenzdatei aufgefordert.

Lizenzaktion erforderlich E3

Bitte installieren Sie jetzt lhre Lizenzdatei

| Die Lizenzdatei, die Sie beim Kauf erhalten haben, ist noch nicht installiert. Bitte
a wahlen Sie diese im nachsten Schritt aus, um diese zu installieren.

i Lizenz bei Held Office kaufen |

Lizenzdatei auswihlen... Abbrechen

Klicken Sie auf ,Lizenzdatei auswahlen...“ und wahlen Sie im Dateiauswahldialog die erhaltene
Lizenzdatei aus.

AnschlieBend werden die in der Datei enthaltenen Lizenzinformationen angezeigt.

;E'.Lizenzinstallieren = B OE3

Lizenzinformation

Lizenztyp: Standard

Lizenz-1D: ad39c1de-af43-46cc-8432-2846646a8bad
Kunden-ID: 1001

Name/Firma: Musterfirma GmbH

E-Mail: peter.schmid@musterfirma.de
Benutzername: Benutzer 1

Lizenz erstellt: 2025-12-30T15:41:02.29045147
Wartungsende: 2026-12-31

Lizenzbeschreibung: Ein Benutzer auf bis zu 3 PCs

Installieren Abbrechen

Klicken Sie auf ,Installieren®, um die Lizenzdatei einzurichten.

Lizenz erfolgreich installiert 3

q Die Lizenz wurde erfolgreich installiert.
\

\

oK
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5 Installation eines Offline-E-Rechnungs-Viewers

Held Office Invoice kann erzeugte Rechnungen automatisch in einem installierten Offline-E-
Rechnungs-Viewer 6ffnen. Sie kdbnnen einen oder mehrere Viewer einbinden.

Geeignete Offline-E-Rechnungs-Viewer sind beispielsweise:

e Quba E-Rechnungs-Viewer (https://quba-viewer.org/)
e Ultramarine Viewer (https://www.ultramarinviewer.de/)

Wir empfehlen den Quba E-Rechnungs-Viewer. Sie kdnnen alternativ oder zusatzlich den Ultra-

marine Viewer installieren und beide Programme in Held Office Invoice hinterlegen.

| @ Quba
Datei Bearbeiten Hilfe
= Rechnung 12345678 Stadt x [+ |
| @ Q
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“Tist- und Rohrigitungsbau Miller GmoH
Haupistrate 42
12345 Musterstadt

Abrechnungszeitraum:

0109202567 30.09.2025

. Bezeichnung

11 einrienten Sazmel WV-Abzehn
15 darung

¥t} g ling Dauer aufst Regel /15
L3 ng

1.5 em auch auf Nat Phsster Mt
m, Zulage

Sennitt s

Sonstiges
101 Bavisitung (Sepremaer 2025)

11 Abschlagszahlungen
111 Amsthisgeranlung - Reshnung 1234557 - 15.08.2025

Bites Uosrweisen iz sen Rzehn

rag uneer Angaie der Reshnungsnummer.

nungebetrag,
hibar nach Abnanms.

— | 4  Automatischer Zoom v

Einheit

Rechnung

Auftragsnummer:
Rechnungsnummer:
Rechnungsdatum:
Lisferdztum:
Falligheitsdatum:
Projeke/Bauvorhaben:
Brojekcnummer:
Vertragsnummer:
Kauferref.fLeitweg 1D

Ust4dNir: vesErasaaL
Menge | EprsisNetto | Rabatt | G-Preis-tetio
SL628,00€
1 2.375,00€ 81373,00€
1 2500,00€ o€
1 2500,00€, 250000¢
05 4500,00€ 235000€
6.
1191 3
1051
S0
s
230
30780,00€
1 27.000,00€ 27.000,00€
15 25000¢ 771000€
250000€
1 4500,00€ 150000€
100.000,00€ 10000000 €

Rechnungsbetrag Nesto:
=gl Us (19%)
Rechnungsbetrag Brutto:

7684250€

g0 €
9156158 €

Tiet. und Rohrlsitungsbau Maler GmbH Vartret
Hauptitraie 12

12345 Musterstact Musterstas

erechtiste Geschitsfuhrar: Or.
Anna Miler, Jens K. Richtsr. Amisgericht

234567890
und Rohrisitungasau Moler

oo athn»

Informationen zum Kaufer

Leitweg-ID BT-10
Name BT-44:

1BT-50

Ads le 2 BT-51

PLZ BT-53

Ort BT-52

Bundesland BT-54:

Schema der Kennung BT-
46

Name BT-56
Telefon BT-57.

E-Mail-Adresse BT-58

Rechnungsdaten

Rechnungsnummer BT-1

Rechnun,

Rechnungsart BT-3

Ubersicht Positionen Informationen Anhinge Bearbeitungshistorie

Wir iibernehmen keine Haftung fiir die Richtigkeit der Daten.

ABC-123

Stadt Lichtburg

Rathausstr. 7

60486

Lichtburg

DE (Deutschiand)

K-123456

Bauamt BA-EWS?2 Peter
Maller

+49 (0)69 967654

petermueller@stadt-
lichtburg.de

1234-5678
17.10.2025

380 (Commercial invoice)

Informationen zum Verkaufer

enname
2

Tief- und Rohrleitungsbau Mller

Haupisiratie 42

Gebaude A1

12345

Musterstadt

DE (Deutschiand)

Name ET-41 P1 Peter Morgenstern

Telefon BT-

" +49 (0)69 123654

petermorgenstemn@tiefhauschwarz. de

Projektnummer BT-11 BX-1234-5678

12 VT-21123-2025

Bestellnummer BT-13;
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