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1 Uber dieses Dokument

Das Download-Paket enthalt verschiedene Vorlagen, die Sie als Ausgangspunkt fur |hr eigenes
Rechnungslayout verwenden kénnen. Diese Auswahlhilfe zeigt die funktionalen Unterschiede und

unterstutzt Sie dabei, die passende Vorlage zu finden.

2 Gemeinsamkeiten aller Vorlagen

Der rechte, blau hinterlegte Eingabebereich ist in allen Vorlagen grundsatzlich gleich aufgebaut.
Dort stehen dieselben Eingabefelder zur Verfugung. Welche Daten in den strukturierten Rech-
nungsdatensatz ubernommen werden, ist unabhangig davon, welche Angaben im sichtbaren PDF-
Layout dargestellt werden.

Im linken Layoutbereich kdnnen Sie die benoétigten Angaben uber Zellverweise aus dem rechten

Eingabebereich sichtbar machen.

Alle Vorlagen blenden im Summenbereich Zeilen fur Nachlass, Zuschlag und bereits geleistete Zah-
lungen automatisch ein, sobald Sie die zugehorigen Felder im Eingabebereich ausfullen. Die beiden
folgenden Abbildungen zeigen dieselbe Vorlage mit unterschiedlichen Eingaben:

Betrag Netto:
zzgl. USt.
Betrag Brutto:

334,10 €
41,69€
375,79 €

Nettosumme:
Machlass:
Zuschlag:

Betrag Netto:
zzgl. USt.

Betrag Brutto:

Bereits bezahlt:
Restbetrag:

334,10 €
16,71€
6,68 €
324,07 €

40,43€
364,50 €
50,00 €
314,50 €
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Auch die Hinweise im linken Teil des RechnungsfuBes werden dynamisch aus den Eingaben er-
zeugt. Den sichtbaren Text und seine Gestaltung kénnen Sie mit den Gblichen Excel-Mdglichkeiten

anpassen.

1101 |In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Rechnungsbetrag Netto: 1.507,00 €
1102 Zum USt-Satz 19 %: 178,03 € Zum USt-Satz 7 %: 38,15€ zzgl. USt. 216,18 € b
1103 |--- Rechnungsbetrag Brutto: 1.723,18 €

1106 Die Rechnung wurde am 17.10.2025 per Karte bezahlt

1107|Die Ubernachtungen unterliegen gemak § 12 Abs. 2 Nr. 11 U5tG dem ermaRigten Steuersatz (7 %).
1108 | Alle Gbrigen Leistungen (Frihstick, Bar, Konferenzraum etc.) sind mit 19 % USt. berechnet.

1109 Tourismusabgabe ist eine durchlaufende Position und nicht umsatzsteuerpflichtig.

1110

1111

In allen Vorlagen kénnen Sie im sichtbaren Positionsbereich Kommentarzeilen und Zwischensum-
men einfugen, die nicht als Rechnungspositionen in den strukturierten Datensatz Ubernommen

werden.
= : |
- - - Zeile keine
Nr. Bezeichnung Einheit | Menge | E-Preis-Metto | Rabatt | G-Preis-Netto | FPosition
1 Baustelleneinrichtung 91.628,00 € X
1.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn. St 1 24.378,00 € 24.378,00€
1.5 |Umleitungsbeschilderung psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
1.17 |Verkehrssicherung lang.Dauer aufst Regel BI/15 psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
1. 33 |Achsabsteckung St 0,5 4.500,00 € 2.250,00 €
2 Erdarbeiten 46.074,50 € X
2.6 | Decke frisen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster m* 1194 3,00£€ 3.582,00€
2.7 |Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage m* 1484 3,00€ 4.452,00€
2.8 |Vorhandenen gefristen FB-Aufbau m* 904 12,00 € 10.848,00 £
2.14 |Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen m* 54,5 65,00 € 4.192,50€
2.28 |Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9 m? 230 100,00 € 23.000,00 €

3 Wichtige Unterschiede der Vorlagen

Die Beispielunternehmen, Logos und Branchen dienen ausschlieBlich der Veranschaulichung. Eine
Vorlage ist nicht auf die dargestellte Branche beschrankt. Logo, Absenderdaten, Empfangeranga-
ben und weitere Elemente des Rechnungskopfs lassen sich in Excel einfach anpassen und sind da-
her keine wesentlichen Auswahlkriterien.

Treffen Sie Ihre Auswahl stattdessen anhand der folgenden funktionalen Kriterien:

e Bendtigen Sie eine Standardrechnung oder eine spezielle HOAI-Vorlage?

e Solldie Vorlage Netto- oder Bruttowerte in den Rechnungspositionen darstellen?
Benotigen Sie einen einheitlichen Umsatzsteuersatz flr die gesamte Rechnung oder unter-
schiedliche Umsatzsteuersatze je Position?

Welche Spalten sollen im Positionsbereich sichtbar sein, beispielsweise Menge, Einheit,
Rabatt, Leistungszeitraum oder Einzelpreis? Aber selbst Spalten der Rechnungspositionen
lassen sich anpassen.
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4 Aktuell verfugbare Vorlagen

Die folgenden Kapitel stellen die aktuell verfliigbaren Standard- und HOAI-Vorlagen vor. Achten Sie
vor allem auf die Umsatzsteuerbehandlung und die im Positionsbereich sichtbaren Spalten; die Ge-
staltung des Rechnungskopfs kann unabhangig davon angepasst werden.

4.1 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_01.xlsm

AlpenForum Hotel Garmisch

Panoramastrale 12
82418 Garmisch-Partenkirchen ’[ﬂl—]\

ALPENFORUM
Rechnung il
AlpenForum Hotel Garmisch - Panoramastralie 12 - 82418 Garmisch-Partenkirchen Rechnungs-Nr: 1234-3678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Innotec GmbH Leistungsdatum: 17.10.2025
Hauptstr. 7
60486 Lichtburg Auftrags-/Buchnungsnr.: BN-12345-6739
Kundennummer: KN-12345678
Ust-1dNr.: DE136695976

Abrechnungszeitraum: 12.10.2025 bis 17.10.2025

Pos." Bezeichnung Einheit ™ Menge E-Preis Rabatt Ust. G-Preis-Netto
1 Ubernachtung Einzelzimmer (10.—12.11., 2 Nichte, 5 Persanen) St 10 110,00€ 5% 7% 1.045,00 €
2  Frahstickspauschale pro Person und Macht St 10 18,00 € 19% 180,00 €
3 Nutzung Konferenzraum ,Zugspitze” (11.11., ganztagig, inkl. Technik) Tag(e) 1 250,00 € 19% 250,00 €
4 Getrinke & Snacks aus Minibar (gesammelt) 1 75,00 € 19% 75,00 €
5 Verzehr Hotelbar — Gesamtrechnung It. Buchung 1 312,00 € 19% 312,00 €
6 Parkplatznutzung Hotelgarage (10.—12.11., 2 Nachte, 5 PKW) Tag(e) 10 12,00€ 19% 120,00 €
Tourismusabgabe Gemeinde Garmisch-Partenkirchen (5 Personen x 2
7 N 10 2,50€ 0% 25,00 €
Machte = 2,50 €)
8 Vorauszahlung bei Buchung am 01.08.2025 -1 500,00 € 7% -500,00 €
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Rechnungsbetrag Netto: 1.507,00 €
Zum USt-Satz 19 %: 178,03 € Zum USt-Satz 7%: 38,15€ zzgl. USt. 216,18 €

Rechnungsbetrag Brutto: 1.723,18 €
Die Rechnung wurde am 17.10.2025 per Karte bezahlt

Die Ubernachtungen unterliegen gemaf § 12 Abs. 2 Nr. 11 UStG dem ermaligten Steuersatz (7 %).

Alle Gbrigen Leistungen (Frihstick, Bar, Konferenzraum etc.) sind mit 19 % USt. berechnet.

Tourismusabgabe ist eine durchlaufende Position und nicht umsatzsteuerpflichtig.

AlpenForum Hotel Garmisch Vertretungsberechtigte Geschaftsfuhrer: Dr. Anna Bankverbindung:
PanoramastralBe 12 Milller, Jens K. Richter. Amtsgericht: Musterstadt IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 90
82418 Garmisch-Partenkirchen Kontoinhaber: AlpenForum Hotel Garmisch

Kreditinstitut: Musterbank AG
Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung

e unterschiedliche Umsatzsteuersatze je Rechnungsposition moglich
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4.2 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_02.xlsm

Z N\
| e
LA
ELEKTROTECH

WAGNE

BTHD. TECHMIK, LOSUNGEN

Rechnung

ElektroTech Wagner GmbH - Hauptstrae 42 - 12345 Musterstadt

Stadt Lichtburg
Rathausstr. 7
60486 Lichtburg

Rechnungsnr: 1234-5678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum:  16.10.2025

Auftraggeber: Stadt Lichtburg
Kundennummer: K-123456

Projekt: Umbau Altbau Mller, 2.0G
Projektnr.: pP1234

Vertragsnummer: Vertrag 123
Kduferreferenz:  ABC-123

Ust-1dNr.: DE136635976

Ansprechpartner: Peter Morgenstern

Telefon: +49 (0)69 123654
Leistungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.09.2025 Email: p.morgenstern@etechwagner.de
v h E-Preis- 1
Nr. Bezeichnung Einheit Menge ey G-Preis-Netto
1 Arbeitszeit Elektroinstallation (Meister) h 5 78,00 € 390,00€
2 Arbeitszeit Elektroinstallation (Geselle) h 12 58,00 € 696,00 €
3 Leitung NYM-J 3x1,5 mm* m 45 1,28€ 37,60€
4 Leitung NYM-J 5x2,5 mm* m 22 345€ 75,90 €
5 Unterputzdose tief St 12 1,10€ 13,20€
6 Schalterprogramm (Gira Standard 55) —Schalter st 6 14,50 € 87,00€
7 Schalterprogramm (Gira Standard 55) — Steckdose St 8 16,90 € 135,20€
8 Installationskanal 20x40 mm (weil) m 8 3,90€ 31,20€
9 LED-Deckenleuchte 15 W St 4 48,00 € 192,00 €
10 Prifung & Messprotokoll nach DIN VDE 0100 1 85,00 € 85,00 €
Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Bitte geben Sie bei der Uberweisung die Betrag Netto: 1.763,10 €
Rechnungsnummmer an. zzgl. USt.(19%) 334,99€ ’
Die Ausfihrung erfolgte gemal VDE-Richtlinien. Betrag Brutto: 2.098,00€

Materialien entsprechen DIM-Normen.
Das Messprotokoll wurde Gbergeben.

ElektroTech Wagner GmbH
Hauptstrale 42
12345 Musterstadt

Anna Miller, Jens K. Richter. Amtsgericht:
Musterstadt

Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung

Vertretungsberechtigte Geschaftsfahrer: Dr.

Bankverbindung:

IBAN: DEBS 3704 0044 0532 013000
Kontoinhaber: Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

o einheitlicher Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Die Spalte ,Rabatt” ist ausgeblendet und kann bei Bedarf wieder eingeblendet werden.

e Zweizusatzliche Spalten ermoglichen die Angabe eines Leistungszeitraums je Rechnungs-
position. Entsprechende Spalten konnen auch in anderen Vorlagen erganzt werden.
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4.3 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_03.xlsm

Landgut Sonnental
Johannes Schneider
Sonnentaler Weg 12

- Py 57215 Musterdorf
— LANDGUT '—“-m
SONNENTAL www.landgut-sonnental.de
A\
Rechnung
Landgut Sonnental Johannes Schneider - Sonnentaler Weg 12 - 57215 Musterdorf Rechnungs-Nr: L5-2026-1037
Rechnungsdatum:  23.07.2026
Gasthof Zur alten Eiche Leistungsdatum: 22.07.2026
Hauptstr. 7
97215 Musterdorf Lieferscheinnummer L5-2026-084
Kundennummer: 10428
Ust-1dNr.: DE136695976
Pos. Bezeichnung Menge  Einheit Y E-Preis Ust. G-Preis-Netto
1 Kartoffeln aus eigenem Anbau, 5-kg-Beutel 12 st 590€ 7,8% 70,80 €
2 Apfel aus eigenem Anbau (Elstar) 38,5 kg 2,20€ 7,8% 84,70 €
3 Zugekaufte Birnen (Conference) 24,5 kg 2,99€ 7,0% 73,26 €
4 Gartenhandschuhe (Paar) 10 st 8,90€ 19,0% 89,00 €
5 Anlieferung der Ware 1 psch 35,00€ 19,0% 35,00 €
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Rechnungsbetrag Netto: 352,76 €
Zum USt-Satz 19 %: 23,56 € Zum USt-Satz 7%: 5,13 € Zum Ust-Satz 7,8 %: 12,13 € zzgl. USt. 40,82 € h
Rechnungsbetrag Brutto: 393,58 €
Zahlungsziel: 14 Tage netto ohne Abzug.
Soweit gesetzlich vorgesehen, werden landwirtschaftliche Erzeugnisse nach § 24 UStG mit
dem landwirtschaftlichen Durchschnittssatz abgerechnet.
Landgut Sonnental Johannes Schneider Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Johannes Bankverbindung:
Sonnentaler Weg 12 Schneider. Amtsgericht: Musterstadt IBAN: DE12 5001 0517 0648 4858 50
57215 Musterdorf Kontoinhaber: Johannes Schneider

Kreditinstitut: Musterbank AG

Diese Vorlage zeigt eine Rechnung mit unterschiedlichen Umsatzsteuersatzen je Position.
Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung

e unterschiedliche Umsatzsteuersatze je Rechnungsposition moglich

e Der Positionsbereich entspricht weitgehend Vorlage 01; die Reihenfolge der Spalten
»Menge“ und ,Einheit“ ist vertauscht.

Bemerkungen:

e Die Spalte ,Rabatt” ist ausgeblendet und kann bei Bedarf wieder eingeblendet werden.
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4.4 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_04.xlsm

Backhaus Steinberg GmbH

PanoramastraBe 12
87561 Oberstdorf

Rechnung

Backhaus Steinberg GmbH - PanoramastraRBe 12 - 87561 Oberstdorf

Innotec GmbH

Hauptstr. 7
60486 Lichtburg

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bedanken uns fir lhren Auftrag und erlauben uns, unsere Leistungen gem. Vereinbarung fir den
Leistungszeitraum 01.01.-30.09.2024 wie folgt zu berechnen:

b

Rechnungs-Nr:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:

Kundennummer:

B AC

SIRE

1234-3678
17.10.2025
17.10.2025

KN-12345678

Pos. Menge E-Preis- Ust- G-Preis-Netto'
(Stiick) Netto Satz
1 Roggenmischbrot 1kg 6 3,80€ T% 22,80 €
2 Brdtchen gemischt 40 045€ 7% 18,00 €
3 Buttercroissant 20 L10€ 7% 22,00 €
4  Apfeltaschen 15 1,60€ 7% 24,00 €
5 Kuchenblech ,Marmor” {Stickpreis) 12 2,50€ 7% 30,00 €
6 Belegte Brotchen (frisch zubereitet) 18 3,20€ 19% 57,60 €
7 Kaffee ,togo”(groB) 10 240€ T%h 24,00 €
8 Cappuccino im Café 12 3,10€ 19% 37,20€
9 Frihstick ,Sonnenschein® (mit Service) 5 8,90£€ 19% 44 50 €
10 Tortentransportkartons 12 0,60€ 19% 7,20€
11 Plundergebéck-Sortiment 24 1,70€ 7% 40,80 €
12 Lieferung (Servicepauschale) 1 6,00€ 19% 6,00€
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Betrag Netto:  334,10€
Zum USt-Satz 19 %: 28,98 € Zum USt-Satz 7 %: 12,71€ zzgl. USt. 41,69 € h
-— Betrag Brutto: 375,79€

Bitte bezahlen Sie die Rechnung innerhalb von 14 Tagen nach Rechnungsdatum

Mit besten GruBen,
Ihr Backhaus Steinberg

Backhaus Steinberg GmbH

Panoramastrafle 12
27561 Oberstdorf

Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung

Vertretungsberechtigte Geschaftsfuhrer: Ernst
Steinberg, Amtsgericht: Musterstadt

Bankverbindung:
IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 50
Kontoinhaber: Backhaus Steinberg GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

e unterschiedliche Umsatzsteuersatze je Rechnungsposition moglich

Bemerkungen:

H A 5

K U
NBERG

Geschaftsfiihrer

Emst Steinberg

+49 (0)3821-123456
gii@backhaussteinberg de

‘Vertrieb:

Beate Sonnenfroh
+48 (0)3821-123456
beate@backhaussteinberg de

Abteilungsleiter Backstube:
Peter Voss

+49 (0)3821-123456
peter@backhaussteinberg de

IT & Internet:

Eva Stixx
evai@backhaussteinberg de

Backhaus Steinberg
Panoramastralke 12
87551 Oberstdorf

wiww. backhaussteinberg de

USt-IdMr.:
DE123456789

e Die Spalten ,,Rabatt”“ und ,,Einheit” sind ausgeblendet. Als Einheit wird standardmaBig
»otuck® verwendet; die Spalten konnen bei Bedarf wieder eingeblendet werden.

o Das Textfeld auf der rechten Seite ist fur zusatzliche Angaben im sichtbaren PDF-Layout

vorgesehen; sein Inhalt wird nicht automatisch in den strukturierten Rechnungsdatensatz

Ubernommen.
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4.5 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_05.xlsm

Wohnbau Schmid & Partner GmbH

Hauptstr. 1
70180 Stuttgart
WOHNBAU
SCHMID & PARTNER
Wohnbau Schmid & Partner GmbH - Hauptstr. 1 - 70180 Stuttgart Wohnbau

Schmid & Partner GmbH
Metallbearbeitung Miller

Hauptstr. 1

Bahnhofstr. 7 70180 Stuttgart
60486 Lichtburg

Kontakt:

Dipl.-Ing. Peter Schmid
peter.schmid@supgmbh.de

+48 (0)711/ 12 34 56 78

Dauermietrechnung geméR § 14 UStG +49 (0}160/ 11 22 33 44

Steuernummer: 123/4567/222 Industriebau
Rechnungsnr.: 1234-5678 Verwaltungsbau
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum:  01.12.2025

Produktionshallen
Logistikhallen

Abrechnungszeitraum (1. Monat): 01.12.2025 bis 31.12.2025 Autohauser
Fiir den Mietvertrag iiber das Objekt: Birogebaude
SchlosserstraRe Sa Konzeption
10179 Berlin Knstenoptini?;:;:
Ebene 1 (unten) Kalkulatien
sind gemal Vereinbarung vom 22.09.2025 ab dem 31.05.2025 folgende Zahlungen fallig: 30 Jahre Erfahrung
Pos. * Beschreibung Nettobetrag

1 Nettomiete 1.800,00 €

2 Nebenkostenvorauszahlung 400,00 €

Rechnungsbetrag Netto: 2.200,00 €

A

zzgl. USt.(19%) 418,00 €

Rechnungsbetrag Brutto: 2.618,00€

= Der Vermieter optiert zur Ust nach § 9 UStG.

» Der Mieter hestatigt im Falle der Umsatzsteueroption, dass er den Vertragsgegenstand ausschlieBlich fiir Umsatze verwendet oder zu verwenden
beabhsichtigt, die den Vorsteuerabzug nicht ausschlieRen.

= Diese Rechnung gilt als Dauerrechnung fiir das obige Mietverhaltnis. Sie behilt ihre Giiltigkeit, bis sich umsatzsteuerlich relevante Angaben &ndern
(z. B. Mietpreis, Steuersatz, Anschrift, Steuernummer, Vertragsdaten). Anderungen werden durch eine neue Rechnung mitgeteilt.

Mietzahlungsempfanger:
Wohnbau Schmid & Partner GmbH
Hauptstr. 1

70120 Stuttgart

Bitte (iberweisen Sie den Gesamtbetrag bis spitestens jeden dritten des Monats auf das angegebene Bankkonto.
Bankkonto:

Kontoinhaber: Wohnbau Schmid & Partner GmbH
IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 90
Kreditinstitut: Musterbank AG

Seite 9 von 23



Held Office Invoice — Vorlagen-Auswahlhilfe - Dokumentversion 2026-07-25

Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung
e ceinheitlicher Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Positionsbereich mit einer reduzierten Anzahl sichtbarer Spalten; weitere Spalten kdnnen
wieder eingeblendet werden

e Beispielhaft als Dauermietrechnung gestaltet; die Vorlage kann ebenso fur andere wieder-
kehrende Leistungen oder einfache Rechnungen verwendet werden

e zuséatzliches Textfeld fur Angaben im sichtbaren PDF-Layout
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4.6 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_06.xlsm

Tief- und Rohrleitungsbau Miiller GmbH
Hauptstrae 42
12345 Musterstadt

Tief- und Rohrleitungsbau Maller GmbH - Hauptstrale 42 - 12345 Musterstadt

Stadt Lichtburg
Rathausstr. 7
60486 Lichtburg

Abrechnungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.05.2025

h |

o

TIEF- UND

ROHRLEITUNGSBAU

Rechnung MULLER....

Auftragsnummer: A2025-1025
Rechnungsnummer: 1234-5678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Lieferdatum: 16.10.2025
Falligkeitsdatum: 31.10.2025
Projekt/Bauvorhaben: Bauprojekt X
Projektnummer: BX-1234-5678
Vertragsnummer: WT-21123-2025
Kiuferref./Leitweg-1D: ABC-123
Ust-1dNr.: DE136695976

Nr. Bezeichnung Einheit | Menge E-Preis-MNetto Rabatt G-Preis-Netto
1  Baustelleneinrichtung 91.628,00 €
1.1 Baustelle einrichten Saemtl.Lv-Abschn. 5t 1 84.373,00 € 84.378,00 €
1.5 Umleitungsbeschilderung psch 1 2.500,00 € 2.500,00 €
1.17 Verkehrssicherung lang.Dauer aufst Regel BI/15 psch 2.500,00€ 2.500,00 €
1.33 Achsabsteckung St 0,5 4.500,00 € 2.250,00 €
2 Erdarbeiten 46.074,50 €
2.6 Decke frisen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster m* 1194 3.00€ 3.582,00€
2.7 Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage m* 1484 3.00€ 4.452,00 €
2.8 Vorhandenen gefrasten FB-Aufbau m* 904 12,00 € 10.848,00 €
2.14 Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen m* 64,5 65,00 € 4,192,50£€
2.28 Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9 m* 230 100,00 € 23.000,00 €
8 Los 6 - Regenentwisserung 34.740,00 €
8.1 Baustelle einrichten Saemtl.Lv-Abschn. psch 1 27.000,00 € 27.000,00 €
8.13 Leitungsgraben DN 300 m. Tiefe 2,00- 3,20m, m Breite 1-2m m 31,6 150,00 € 7.740,00 €
10  Sonstiges 4.500,00 €
10.1 Bauleitung (September 2025) psch 1 4.500,00 € 4.500,00 €
11  Abschlagszahlungen
11.1  Abschlagszahlung - Rechnung 1234567 - 15.08.2025 -1 100.000,00 € -100.000,00 €
Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Rechnungsbetrag Netto: 76.942,50 €

Bei Zahlung bis zum 23.10.2025 gewahren wir 2 % Skonto auf den Rechnungsbetrag.
Wir gewahren einen Sicherheitseinbehalt von 10 % gemiR Vertrag. Zahlbar nach Abnahme. Rechnungsbetrag Brutto: 91.561,58 €

Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer.

Tief- und Rohrleitungshau Miiller GmbH
Hauptstrale 42

12345 Musterstadt Musterstadt

Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Dr.
Anna Miller, Jens K. Richter. Amtsgericht:

zzgl. USt.(19%)  14.619,08€

Bankverbindung:

IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 50
Kontoinhaber: Tief- und Rohrleitungsbau
Maller GmbH
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Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung
e ceinheitlicher Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Die Vorlage zeigt beispielhaft die Verwendung von Kommentarzeilen und Zwischensum-
men. Diese Gestaltung ist grundsatzlich auch in den anderen Vorlagen maoglich.
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4.7 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_07.xlsm

Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
Hauptstrale 42
12345 Musterstadt

Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH - HauptstraBe 42 - 12345 Musterstadt

Stadt Lichtburg
Rathausstr. 7
60486 Lichtburg

Abrechnungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.05.2025

Nr. | Bezeichnung

1  Baustelleneinrichtung
1.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn.
1.5 |Umleitungsbeschilderung
1.17 |Verkehrssicherung lang.Dauer aufst Regel BI/15
1.33 |Achsabsteckung

2 Erdarbeiten
2.6 |Decke frasen Deckschicht im Mittel 1-5 cm auch auf Nat.-Pflaster Mat.
2.7 |Decke frasen Deckschicht 5,5 - 10 cm, Zulage
2.8 |Vorhandenen gefristen FB-Aufbau
2.14
2.28

Betonsteinpflaster aufnehmen / einbauen
Rohrgraben als Stufengraben gem. Schnitt 9

8 Los 6 - Regenentwdsserung
8.1 |Baustelle einrichten Saemtl.LV-Abschn.
8.13

10 Sonstiges
10.1 |Bauleitung (September 2025)

Grund fir Nachlass: Vertraglich vereinbarter Machlass §1.1
Grund fir Zuschlag: Vertraglich festgelegter Zuschlag §2.1

Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum.
Bei Zahlung bis zum 23.10.2025 gewahren wir 2 % Skonto auf den Rechnungsbetrag.

Leitungsgraben DM 300 m. Tiefe 2,00 - 3,20m, m Breite 1-2 m Aush.o.LZ verd.

Ludwig Schwarz
Tiefbau GmbH

Rechnung
Rechnungsnummer: 1234-5678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum: 16.10.2025
Kundennummer: K-123456
Projektnummer: P123456
Vertragsnummer: Vertrag 123
Ust-1dNr.: DE136695976
Bearbeiter: Peter Morgenstern
Telefon: +49 (0)69 123654
Email: peter.morgenstern@tiefbauschwarz.de

Einheit | Menge | E-Preis-Netto G-Preis-Netto

5t
psch
psch

5t

3,13,13,)3,|3

M

psch

psch

Wir gewahren einen Sicherheitseinbehalt von 10 % gemaR Vertrag. Zahlbar nach Abnahme.

Bitte Gberweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer.

Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
Hauptstrae 42
12345 Musterstadt

Vertretungsberechtigte Geschaftsfihrer: Dr.
Anna Miller, Jens K. Richter. Amtsgericht:
Musterstadt

Einsatz und Besonderheiten:

e Nettorechnung

91.628,00 €

1 84.378,00 € 84.378,00 €

1 2.500,00 € 2.500,00 €

1 2.500,00 € 2.500,00 €
0,5 4.500,00 € 2.250,00 €
46.074,50 €

1154 3,00 € 3.582,00€
1484 3,00 € 4.452,00€
904 12,00 € 10.848,00 €
64,5 65,00 € 4,192,350 €
230 100,00 € 23.000,00 €
34.740,00 €

1 27.000,00 € 27.000,00 €
51,6 150,00 € 7.740,00 €
4.500,00 €

1 4.500,00 € 4.500,00 €
Gesamtsumme Netto: 176.942,50 €
MNachlass: 1.769,43 €

Zuschlag: 3.538,85€
Rechnungsbetrag Netto: 178.711,92 €
22gl. USt.(19%)  33.955,26€
Rechnungsbetrag Brutto: 212.667,18 €

Bankverbindung:

IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 50
Kontoinhaber: Ludwig Schwarz Tiefbau GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

e einheitlicher Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung
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Bemerkungen:

e Der Positionsbereich entspricht im Wesentlichen Vorlage 06. Im Beispiel werden andere
Kopfdaten angezeigt; dies ist kein funktionaler Unterschied. Zusatzlich enthalt die Beispiel-
rechnung einen Zuschlag und einen Nachlass auf die Gesamtsumme, weshalb die zugeh6-
rigen Zeilen im Summenbereich automatisch eingeblendet sind.
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4.8 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_08(BR).xlsm

EZS

ELEKTROTECHNIK

scHMID

Rechnung

Elektrotechnik Schmidt GmbH - Hauptstrafie 42 - 12345 Musterstadt

Herr

Peter Miiller
Sonnenallee. 7
60486 Lichtburg

Leistungszeitraum: 01.09.2025 bis 30.09.2025

|

Rechnungsnr: 1234-5678
Rechnungsdatum: 17.10.2025
Leistungsdatum: 16.10.2025
Auftraggeber: Peter Miller
Kundennummer: K-123456
Projekt:

Projektnr.:

Vertragsnummer:

Kduferreferenz:

Ust-1dNr.: DE136695976
Ansprechpartner: Peter Morgenstern
Telefon: +49 (0}69 123654
Email: p.morgenstern@elekschmidt.de

N Einzelpreis Gesamtpreis

Nr. Bezeichnung Einheit Menge S .
1 Anfahrt zum Objekt St 1 29,00 € 29,00 €
2 Arbeitszeit — Elektroinstallation Std 2,5 78,50 € 196,25 €
3 Austausch defekter Steckdose st 1 42,00 € 42,00 €
a Material —Steckdose (Standard) St 1 12,50 € 12,950 €
5 Installation einer LED-Deckenlampe 5t 1 65,00 € 65,00 €
6 Material — DObel & Schraube Set 1 6,50 € 6,50 €
7 Priifung der elektrischen Anlage St 1 38,00 € 38,00 €
8 Kleinmaterial-Pauschale psch 1 4,90€ 4,90 €
9 Entsorgung Altmaterial St 1 9,50€ 9,50 €
10 Dokumentation & Abschlussbericht St 1 15,00 € 15,00 €
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Summe (Brutto): 419,05 €
Zum USt-Satz 19 %: 63,56 € Nachlass (Brutto): 20,95 €
Betrag (Brutto): 398,10 €

Grund fur Nachlass: Mandlich vereinbarter Nachlass (5%)

Zahlbar innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum. Bitte geben Sie bei der Uberweisung die

Rechnungsnummer an.

Absetzbarer Anteil nach § 35a EStG (brutto): Arbeitsleistung: 234,75 € Fahrtkosten: 29,00 €

Elektrotechnik Schmidt GmbH Vertretungsberechtigte Geschaftsfuhrer: Dr.
HauptstraGe 42 Anna Miller, Jens K. Richter. Amtsgericht:
12345 Musterstadt Musterstadt

Bankverbindung:
IBAN: DE44 1001 0010 1234 5678 90

Kontoinhaber: Elektrotechnik Schmidt GmbH
Kreditinstitut: Musterbank AG

Einsatz und Besonderheiten:

e Bruttorechnung

o einheitlicher Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung

Bemerkungen:

e Derzeitist dies die einzige mitgelieferte Vorlage, die in den Rechnungspositionen Brutto-

werte darstellt.
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Diese Vorlage verwendet einen einheitlichen Umsatzsteuersatz fur die gesamte Rechnung. Fur eine
Bruttorechnung mit unterschiedlichen Umsatzsteuersatzen je Position ist eine individuelle Anpas-
sung erforderlich.
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4.9 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_ HOAI_1.xlsm

Bergmann & Voss
Gebaudeplanung GmbH

BERGMAMNN

& VOS5

Bergmann & Voss Gebdudeplanung GmbH - Isarbogen 12 - 80538 Minchen

Innotec GmbH Rechnungs-HNr:

Hauptstr. 7 Rechnungsdatum:

60486 Lichtburg Leistungsdatum:
Projektnummer:

Per Email an: Peter.Sonntag@innotec.de

20. Honorarabschlagszahlung Leistungsphasen 3-9, &értl. BU
Ingenieurbauwerke nach §5 41 ff HOAl und Technische Ausristung nach § 53 ff HOAI

Projektbezeichmung
Innotec Fertigungshalle West
Abschnitt C

Ingenieurleistungen

Fiir bereits geleistete Ingenieurarbeiten erlauben wir uns, eine '20. Honorarabschlagszahlung Leistungsphasen 3-9, értl. B0' zu stellen

Grundlage: Honorarangebot vom X0
Auftrag vom a0
Honorarangebot vom xx.xx.x0x
Auftrag vom X000
Honorarangebot vom xxec oo
Auftrag vom X0
Honorarangebot vom xx. o0
Auftrag vom X0
Ingenieurvertrag vom =0
HOAI 2021

Ausfihrungszeitraum: 01.05.2026 bis 31.05.2026

I. Objektplanung Ingenieurbauwerke

Pos. Bezeichnung anr. Kosten [€]

1. Bautechnik 2.521 495 50 £ endgiiitig fir LPH 3-4 gem. Entwurfskostenberechnung (5. Anlage zur 10. AR)

2. Bautechnik 1.590.357,85 £ vorldufig fiir die LPH 5-8 und drei. B gem. Kostenanschiag (5. Anlage zur 17. AR)
Anrechenbare Kosten: 1.590.357,85 €

Kostenstand gem. Bauausgabebuch 200.000,00 €

Honorarzone (§44(5) HOAI): v

Honorarsatz: 0%

Interpolation nach HOAI § 44:
Basishonorar (100%): 189.252,52 £ endgiltig fir die LPH 1-8
Basishonorar (100%): 133.155,21 € vorldufig fisr die LPH 5-3 und die &rtl. B

Grundleistungen

Leistungsphase Auftrag erbracht Summe
1 Grundlagenermittiung 2,00%: 100,00%  bereits abgerechnet
2 Vorplanung 20,00%: 100,00%  bereits abgerechnet
3 Entwurfsplanung 25,00%: 100,00% 4731313 €
4 Genehmigungsplanung 5,00%: 100,00% 946263 €
5 Ausfihrungsplanung 15,00%: 100,00% 19973,2B€
6 Vorbereitung der Vergabe 13,00% 93,00% 16098 46 £
7 Mimwirkung bei der Vergabe 4 00% 0,00% 000E
8 Raunherleituns* 14 DN%: 0 % none

Einsatz und Besonderheiten:
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e Umfangreiche HOAI-Abschlagsrechnung mit detaillierter Honorarermittlung, anrechenba-
ren Kosten, Honorarzone und Leistungsphasen. Die Vorlage eignet sich, wenn die Herlei-
tung des Honorars im sichtbaren Rechnungsteil ausfiuhrlich dargestellt werden soll. Leis-
tungsstande kdnnen je Leistungsphase kumulativ abgebildet und bereits abgerechnete An-
teile berucksichtigt werden.
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4.10 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_ HOAI_2.xlsm

Bergmann & Voss
Gebaudeplanung GmbH

Bergmann & Voss Gebdudeplanung GmbH - Isarbogen 12 - 80538 Minchen
Innotec GmbH

Hauptstr, 7
60486 Lichtburg

Per Email an: Peter Sonntag@innotec.de
4. Abschlagsforderung
Projektbezeichnung

Innotec Fertigungshalle West
Abschnitt C

‘Grundhonerarermittiung gem. HOAI 2021

Objektkosten (Stand 02/2021) 47.000,00 £
Honorarssatz ZOMNE Il VON
Grundhonorar {100%) 14.957.00 €
(Honorarafel zu §56 Abs. 1)
Grundleistungen
Leistungsphase Auftrag erbracht Summe
Zif. 1 Grundlagenermittlung (Teilsatz) 1,00% 100,00% 14557 £
Zif. 2 Vorplanung (Teilsatz) 8,00% 100,00% 119656 €
Zif. 3 Emtwurfsplanung (Teilsatz) 16,00% 100,00% 2.393,12£
Zif. 4 Genehmigungsplanung (Teilsatz) inkl. inkl. inkl.
Zif. 5 Ausfihrungsplanung (Teilsatz) 23,00% 81,82% 269232£
Zif.& Vorbereitung der Vergabe (Teilsatz) 6,00% 100,00% B97 42 £
Zif. 7 Mitwirkung bei der Vergabe (Teilsatz) 3,00% 100,00% 448.71€
Zif. 8 Objektiberwachung (Teilsatz) 34,00% 0,00% 000€
Zif.9 Objektbetreuung 1,00% 0,00% 0,00 €
Bestandsaufnahme 500,00 100,00% 500,00 £
Objektbetreuung/Mangelbeseitigung 200,00 £ 0,00% 0
91,00%:
Zwischensumme netto 8.277,70€
Nebenkosten 3,00% 24833 €
Summe Netto 8.526,03 €

Rechnungspositionen E-Rechnung

BERGMANN & VOS5

Rechnungs-Nr:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:

Projektnummer:
Leistungszeitraum:

1234-5678
24.05.2026
24.05.2026
PN-123456
01.10.2022 bis 28.02.2026

Pos. Bezeichnung Ust. MHetto
1 ‘Grundlagenermittlung (Teilsatz) (100,00% erbracht) 19% 149,57 €
2 Vorplanung (Teilsatz) (100,00% erbracht) 19% 119656 €
3 Entwurfsplanung (Teilsatz) (100,00% erbracht) 19% 239312£€
4 Ausfuhrungsplanung (Teilsatz) (81,82% erbracht) 19% 2692,32€
5 Vorbereitung der Vergabe (Teilsatz) (100,00% erbracht) 19% B57 42 £
5  Mitwirkung bei der Vergabe (Teilsatz) (100,00% erbracht) 19% 44871 £
7 Objektiiberwachung (Teilsatz) (0,00% erbracht) 19% 0,00£
&  Objektbetreuung (0,00% erbracht) 19% 0,00£
9 Bestandsaufnahme (100,00% erbracht) 19% 500,00€
10 Objektbetreuung/Mangelbeseitigung (0,00% erbracht) 19% 0,00€
11  Nebenkosten 3,00% 19% 24833 £
Summe 8.526,03 £
Abschlagszahlungen
Pos. Bezeichnung Ust. MNetto
Al Abschlagszahlung E 172/24 vom 30.08.2024 19% -4.212,37€
A2 Abschlagszahlung E 196/24 vom 30.09.2024 19% -1694,83€

Einsatz und Besonderheiten:
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Kompaktere HOAI-Abschlagsrechnung mit Honorarermittlung, Leistungsphasen, jeweiligem Leis-
tungsstand, Nebenkosten und bereits geleisteten Abschlagszahlungen. Die Vorlage eignet sich,
wenn die Berechnung nachvollziehbar, aber weniger ausfuhrlich als in HOAI_1 dargestellt werden

soll.
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4.11 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_ HOAI_Abrechnung_auf_ Stunden-

nachweis.xlsm

Bergmann & Voss
Gebaudeplanung

Bergmann & Voss Gebdudeplanung GmbH - Isarbogen 12 - 80538 Minchen

BERGMAMNMN & Y055

Innotec GmbH Rechnungs-Nr: 1234-5678
Hauptstr. 7 Rechnungsdatum: 24.05.2026
60486 Lichtburg Leistungsdatum: 31.03.2026
Projektnummer: PN-123456
Per Email an: Peter Sonntag@innotec.de
2. Honorarabschlagsrechnung
Ingenieurbauwerke nach § 41, HOAI
Projektbezeichnung
Innotec Fertizungshalle West
Abschnitt C
Fir bereits geleistete Ingenieurarbeiten erlauben wir uns, die 2. Honorarabschlagsrechnung zu stellen.
Grundlage: Ihr Auftrag vom 30.09.2025
Abrechnungszeitraum: 01.03.2026 bis 31.03.2026
Honorierung
Stundenaufwand Dipl-Ing. 109,00 Stunden Stand: 31.03.2026
gem. Stundennachweis Techn. Zeichner 15,00 Stunden Stand: 31.03.2026
Stundensatze Dipl.-Ing. 88,00€
Techn. Zeichner 66,00 €
Mebenkosten 5%
Honorarberechnung Dipl-Ing. 9592,00€
Techn. Zeichner 950,00 £
Zwischensumme 10.582,00 €
Nebenkosten (5%) 529,10 €
Summe netto 11.111,10£€
Rechnungspositionen E-Rechnung
Pos. Bezeichnung Anzahl Einheit Stunden- Ust. HNetto
satz
1 Stundenaufwand Dipl-Ing. (Stand 31.03.2026) 109,00 Std BB00£ 19% 9592,00€
2 Stundenaufwand Techn. Zeichner (Stand 15,00 Sud 66,00£ 19% 990,00 £
31.03.2026)
3 Nebenkosten (5%:) 19% 529,10€
Summe 11.111,10 €
Abschlagszahlungen
Pos. Bezeichnung Ust. Metto Betrag Ust. Brutto
Al  Abschlagszahlung E 172/24 vom 30.01.2026 19% -2.794,00€ -530,86 € -332486 €
Summe Abschlagszahlungen -2.794,00 € -530,86 € -3.32486€
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: Nettosumme: 8.317,10€
Zum USt-5atz 19 %: 1.580,25€ zzgl. USt. 1580,25€
—- Bruttosumme: 9.897,35€

Wir bitten um Anweisung. Zahlungsziel: 03.06.2026
Aufwande siehe Stundennachweis in der Anlage

Einsatz und Besonderheiten:

Vorlage fur die Abrechnung nach Zeitaufwand. Stundenmengen und Stundenséatze kdnnen getrennt

nach Tatigkeits- oder Mitarbeitergruppen ausgewiesen werden; zusatzlich lassen sich Nebenkosten
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und bereits geleistete Abschlagszahlungen berucksichtigen. Sie eignet sich insbesondere fur ver-
traglich vereinbarte Stundenleistungen und besondere Leistungen.
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4.12 Vorlage HO_Invoice_Vorlage_ HOAI_Pauschalabrechnung.xlsm

Bergmann & Voss
Gebaudeplanung

Bergmann & Voss Gebdudeplanung GmbH - Isarbogen 12 - 80538 Minchen

BERGMANN & VOS5

Innotec GmbH Rechnungs-Nr: 1234-5678
Hauptstr. 7 Rechnungsdatum: 24.05.2026
60486 Lichtburg Leistungsdatum: 31.03.2026
Projektnummer: PN-123456
Per Email an: Peter Sonntag@innotec.de
2. Abschlagsrechnung
Objektplanung nach § 41 HOAI 2021
Projektbezeichnung
Innotec - Ganzheitliches Sanierungspkonzept
Werkshalle Ost
Fiir bereits geleistete Ingenieurarbeiten erlauben wir uns, die 2. Abschlagsrechnung zu stellen.
Grundlage: Unser Angebot vom 13.02.2025
Ihr Auftrag: 4500668079 [ 28.01.2022
Honorierung Pauschalhonorar netto 26.380,00€
Erbracht: 20%
Ansatzhonorar netio 5.276,00 €
Rechnungspositionen E-Rechnung
Pos. Bezeichnung Ust. Metto
1 Heonoraranspruch (20,00%: erbracht) 19% 5.276,00€
Summe 5.276,00 €
Abschlagszahlungen
Pos. Bezeichnung Uist. Metto Betrag Ust. Brutto
Al Abschlagszahlung E 172/24 vom 30.01.2026 19% -2.794,00 £ -530,86 € -3.32486€
Summe Abschlagszahlungen -2.794,00 € -530,86 £ -3.32486€
In der Rechnung enthaltene Umsatzsteuer: MNettosumme: 2.482,00 €
Zum USt-Satz 19%: 4715B€ zzgl. USt. 47158 €
— Bruttosumme: 2.953,58¢€

Wir bitten um Anweisung. Zahlungsziel: 03.06.2026

Bergmann & Voss Gebdudeplanung GmbH Geschaftsfihrer: Dipl.-Ing. Thomas Bergmann, Dipl.-
|sarbogen 12 Ing. Michasl Voss, Amtsgericht Minchen HREB
B0538 Miinchen 12356

Einsatz und Besonderheiten:

Bankverbindung:

IBAMN: DET5 5121 0800 1245 1261 59
Kontoinhaber: Bergmann & Voss Gebaudeplanung GmbH

Kreditinstitut: Musterbank AG

Vorlage fur ein vertraglich vereinbartes Pauschalhonorar. Aus dem Netto-Pauschalhonorar und
dem erreichten Leistungsstand wird der aktuelle Honoraranspruch ermittelt; bereits geleistete Ab-

schlagszahlungen konnen abgezogen werden. Die Vorlage eignet sich flr Abschlags- und Schluss-

rechnungen auf Basis eines Pauschalhonorars.
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